	VIỆN KHOA HỌC LÂM NGHIỆP VN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	VĂN PHÒNG CHỨNG CHỈ 
QUẢN LÝ RỪNG BỀN VỮNG
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



GIẤY ĐỀ NGHỊ VÀ PHÊ DUYỆT ĐI CÔNG TÁC TRONG NƯỚC

Tên nhiệm vụ:	
1. Thành phần đoàn công tác
- Ông …………… - Phó Trưởng phòng, Phòng……….
- Ông …………… - Nghiên cứu viên, Phòng……….
2. Thời gian đi công tác: …………………………………………………………………
3. Dự tính công tác phí:
- Phụ cấp lưu trú: … ngày × … người × ……… đ/ngày/người = ……………… đ
- Tiền ngủ khoán: … đêm × … người × ……… đ/đêm/người = ……………… đ
- Tổng số tiền công tác phí dự tính: ………………… đ.
4. Phương tiện đi lại: Thuê xe ô tô theo dự toán kinh phí đã được phê duyệt.
5. Lịch trình dự kiến:
	Đợt
	Thời gian
	Số ngày
	Địa điểm
	Mục đích chuyến đi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	
	Ngày       tháng       năm 2023

	GIÁM ĐỐC 
(duyệt)
	Chủ nhiệm nhiệm vụ/ hoặc Phòng…
	Người đề nghị

	




	
	

	
	Họ và tên
	Họ và tên



